Guia de Cadena de Custodia de

1. Manual de Cadena de Custodia que reculli: Abast del certificat i tipus de
cadena de custoddia (separacié fisica, percentual, percentatge rodant), dades
de I'empresa, Organigrama amb el nom i les arees dels responsables que
intervenen (compres, magatzem, produccid, administracioé de vendes).
Fluxograma del procés de produccid, apartat especific de subcontractacio si
és el cas, apartat especific del Sistema de Diligéncia Deguda PEFC,
referéncies normatives de PEFC i definicions.

2. Factures, albarans o document de venda del propietari del bosc (de
finques certificades), identificant les dades de la finca, el nim. de certificat
PEFC, I'espécie, hectarees, tones o volum. Si no és el cas, factures, albarans,
certificats i documents de venda(albarans o factures) dels proveidors.

3.Tenir una compra de material certificat almenys tres mesos abans
d’obtenir la certificacio. (material certificat, vol dir que s’especifiqui amb una
declaracié PEFC valida en el concepte de la factura. Exemple: 1.000 unitats
de tal paper/tauld 100% PEFC Certificat + Codi de certificat del proveidor).

4. El ticket de bascula corresponent S| ES EL CAS.

5. Referent a la bascula: cal aportar alguna verificacio, certificat de
calibratge o control pesatge entre bascules. Si és el cas.

6. Preparar un model de factura o albara de venda on s’evidencii com es
fara la declaracié PEFC. Exemple: En la descripcié de la factura x unitats de
tal producte Certificat PEFC XXX-COC-PEFC-XXXXX.

7. Excel de control d’entrades i sortides amb els nimeros de lots
identificats on surti evidéncia de les factures dels proveidors.

8. Llistat dels proveidors de material forestal on surti el nom i cognoms del
propietari i nom de la finca o bé de les empreses.

9. Registre de formacio realitzada a les persones. La pot fer internament la
persona responsable de la cadena de custodia o es pot demanar a
consultories externes.

10. Declaracié dels comptes anuals d’empresa i nimero de treballadors.
11. Declaracio origen-espécie dels productes per proveidor.

12. Acord amb I'empresa subcontractada on es determini que la
subcontracta pot ser auditada per 'empresa que implementa la cadena de
custodia i el compromis de no barrejar el material subministrat per a I'acabat
amb altres materials.

13. Certificat de revisié PRL (prevencio de riscos laborals).
14. Identificacio dels materials certificats en el magatzem.

15. Document d’auditoria interna realitzada pel responsable de la Cadena
de Custodia i signada per la direccié general de I'empresa i signada per la
direccio general de I'empresa. Document previ a I'auditoria externa de
I'entitat de certificacio per identificar possibles no conformitats i establir
accions correctores.

Garantint la tragabilitat i la sostenibilitat:
un compromis amb la




